
Le signalement à l’EAFC de votre absence à une formation se fait désormais obligatoirement par SOFIA-FMO,
selon la procédure ci-dessous. Mais avant cela, il est indispensable d’informer votre supérieur hiérarchique, 
y compris si la formation intervient hors des heures de face-à-face pédagogique.

Dans la partie “Absence à la
formation”, je clique sur le lien
intitulé “dans l’application
académique SOFIA-FMO”.

Je clique sur la session de
formation repérée dans le
calendrier.

Je coche la ou les case(s)  
correspondant à chaque
demi-journée d’absence.

Je choisis le motif qui
correspond à mon absence.

Tutoriel 
Stagiaire

SIGNALER MON ABSENCE 
À UNE FORMATION DU PAF ?

Je clique sur “Signaler mon
absence”.
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J’accède au portail ARENA à
l’aide de mon identifiant
académique et de mon mot
de passe.

Je reçois un courriel de EAFC-
LIMOGES : “Vous allez être
convoqué comme stagiaire”.

Je clique sur “Enregistrer
mon absence à la session”. Accéder à SOFIA-FMO

https://portail.ac-limoges.fr/sofia-fmo-acad/

https://portail.ac-limoges.fr/sofia-fmo-acad/

