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S(E:?Pl“fg(liEES 5:1:;:21;?:“ Formateur
DE SOFIA-FMO
-galit

Fraternité

Vous avez regu une convocation de I'EAFC pour intervenir en tant que formateur. Vous pouvez vous connecter &
votre ‘espace intervenant dans SOFIA-FMO pour avoir accés a I'ensemble des fonctionnalités disponibles.

® ACCEDER A SOFIA-FMO SOFIA-FMO

L'application SOFIA-FMO est accessible via le portail
académique ARENA, avec son identifiant académique
ou par le lien suivant :
https://portail.ac-limoges.fr/sofia-fmo-acad/

RENDEZ-VOUS DANS VOTRE ESPACE INTERVENANT.E

Mon espace intervenante

Convocations comme intervenante

Sessions de formation pour lesquelles vous aves 616 ou vous gilez ire convogquée comme intervenante.

février 2024

B “*  En bleu foncé : en présentiel

Un calendrier affiche les ot .
= Enbleu clair: a distance

formations pour lesquelles une
convocation vous a été envoyée

UTILISER LES PRINCIPALES FONCTIONNALITES

Dans le cas d'une session d distance, cette

Permet de consulter les caractéristiques de la session 43 . " . .
. a2 . . . fonctionnalité permet de communiquer le lien de
de formation : modalités, description, horaires etlieu | = = . . . . . . .
s : . | visio quisera accessible aux stagiaires depuis
de formation, liste des intervenants et des stagiaires. e . Py
i leur espace. De plus, un courriel spécifique leur

serd envoyé la veille de la session.

(L] . .
- Permet de contacter directement le pilote et le

gestionnaires de formation & I'EAFC. Permet, aprés la formation, de téléverser la liste

d’émargement intervenants et stagiaires.

Interlocuteurs

Gérer les

= Permet d’envoyer un mail automatiquement a toaments
I'ensemble des stagiaires. Vous pouvez ainsi

Courriel aux transmettre des informations, des consignes...

stagiaires

Permet, avant ou apreés la formation, de poser
une ou plusieurs questions a I'ensemble des
stagiaires (organisation du repas, attentes sur la

E . . . formation, besoins particuliers...), de maniére
T8 Permet de consulter la liste des stagiaires qui ont enquéte nominative ou anonyme
déclaré leur absence d la formation via SOFIA-FMO. ’

Afficher toutes

les absences
L. . - Permet rendr nnaissan répon
Permet de télécharger la liste des stagiaires avec leurs E erme ‘de prendre co . ? ssance des. epo .ses
B coordonnées (xlsx), les chevalets intervenants et Rbsutats apportees par les stagidires au questionnaire de
bilans fin de formation.

stagiaires (pdf) et les listes d’émargement (pdf). stagiaires

Afficher les
documents
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